MESTO SPINDLERUV MLYN

Spindlertiv Mlyn 173, 543 51 Spindleriv Mlyn
TAJEMNIK

OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE VYZVY

Tajemnik Méstského tiradu Spindlerdv Mlyn vyhlasuje dne 29.06.2023 v souladu s ustanovenimi
§ 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ifednicich izemnich samospravnych celkli a o0 zméné nékterych
zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, verejnou vyzvu K prihlaseni zajemcii na obsazeni pozice

REFERENT ODBORU CESTOVNIHO RUCHU, KULTURY A SPORTU

Charakteristika prace:

priprava a organizace kulturnich a sportovnich akci mésta;

zajiSténi marketingovych aktivit destinace;

administrace a editace webovych stranek mésta;

spoluprace na ¢innosti Turistického informaéniho centra Spindlertiv Mlyn;

veskeré administrativni prace spojené s cinnosti odboru cestovniho ruchu, kultury
a sportu.

Druh prace: referent/referentka odboru cestovniho ruchu, kultury a sportu
Misto vykonu prace: Spindleriv Mlyn
Platové podminky: 9. platova tfida (zakon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, nafizeni vlady

v

€.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve verejnych sluzbach
a spravé a narizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych
sluzbach a spravé, vSe ve znéni pozdéjsich predpisti)

Termin nastupu: 01.09.2023, popiipadé dohodou
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Lhita pro podani prihlasek: do 09.08.2023 do 17:00 hodin

PozZadované predpoklady pro vykon prace uvedené v ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisi:

urednikem se miize stat

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;

je statnim obc¢anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt;

je zplisobild k pravnim dkontim;

je beztihonna;

ovlada jednaci jazyk;

spliiuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

Dalsi pozadavky:

minimalné stredni vzdélani s maturitni zkouskou;

aktivni znalost prace na PC (administrace a editace webovych stranek, komunikace
na socidlnich sitich, MS Office, spisova sluzba ...);

aktivni znalost némeckého nebo anglického jazyka slovem i pismem;

znalost mistopisu Spindlerova Mlyna a jeho okoli, znalost regionu Krkonose;

orientace v oblasti marketingu cestovniho ruchu;

organizacni a komunikac¢ni schopnosti, spolehlivost, peclivost, ¢asova flexibilita (vyjimecné
prace o vikendech a svatcich), samostatnost;

ridi¢sky prikaz skupiny B.



Vyhodou:

vzdeélani v oboru cestovniho ruchu;

praxe v oboru;

znalost dalsiho ciziho svétového jazyka;
ovladani grafickych programd;

znalost historie Spindlerova Mlyna a jeho okoli.

Nalezitosti pisemné prihlasky a poZzadované doklady:

1. Pisemna prihlaska (formular ke staZeni na www.spindleruvmlyn.org - sekce Méstsky uiad -
Formulaie - Vybérova tizeni) musi obsahovat tyto naleZitosti:

piresné oznaceni pozice;

jméno, prijment{ a titul zajemce, datum a misto narozeni zajemce;

statni prislusnost zajemce;

misto trvalého pobytu zajemce;

Cislo obc¢anského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana;

telefonni kontakt a e-mail na zajemce;

datum a podpis zajemce.

2. Doklady, které zajemce pripoji k prihlasce:

zZivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se oblasti cestovniho ruchu a spravnich ¢innosti;

vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi bezihonnost cestnym prohlaSenim;

ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;

kopie pripadnych osvédceni o absolvovani dal$iho vzdélavani nebo kurzt;

souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich tudajii pro ucely vybérového tizeni dle
zakona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, v platném znéni.

Vybrani zajemci budou pozvani k astnimu pohovoru. VSichni zajemci budou informovani
prostirednictvim elektronické posty nebo telefonu o dalsim postupu.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného ze zajemct, piripadné pracovni misto
neobsadit bez udani divodu.

Prihlasku vcetné pozadovanych dokladi je mozno

osobné dorucit na podatelnu méstského uiradu nebo zaslat poStou na adresu: Méstsky
titad Spindlertv Mlyn, Spindlertiv Mlyn 173, 543 51 Spindlertiv Mlyn v uzavi‘ené obalce
vyrazné oznacené slovy ,REFERENT OCRKS - NEOTVIRAT*;

piipadné zaslat elektronicky na e-mail podatelna@mestospindleruvmlyn.cz (a nasledné
v listinné podobé dorucit nejpozdéji na zacatku ustniho pohovoru).

Na prihlasky dorucené po uvedené lhiité nebude bran zi‘etel. Dalsi informace podaji osobné
nebo telefonicky personalistka méstského uradu Helena Cermanova, DiS. (telefon 499 404 255),
popripadé tajemnice méstského uradu Mgr. Radka Metelkova, DiS. (telefon 499 404 257).

Mgr. Radka Metelkov3, DiS. v. r.
tajemnice méstského tfadu ve Spindlerové Mlyné

Vyvéseno dne: 29.06.2023

Sejmuto dne:


http://www.spindleruvmlyn.org/
mailto:podatelna@mestospindleruvmlyn.cz

